

广安职业技术学院
关于做好2018-2019-2学期（春季）教材征订工作的通知
各二级学院：
2019年春季教材征订工作已经开始，为了保证教材准确及时到位，请相关部门根据2018-2019-2学期教学计划认真细致地做好教材征订及质量审核工作，现将有关事项通知如下：
一、教材选用原则
1.适用原则。各部门应以人才培养方案和课程标准等对教材的要求，全面分析国内外、校内外教材的现状和特点，从有利于培养学生“基本知识、基本能力、基本素养”的角度，选用体现高等职业教育理念和符合我校教育教学实情的教材。
2.优选原则。“两课”要优先选用有关文件要求的教材；基础与专业必修课，应该优先选用教育部各专业教学指导委员会推荐的优秀教材、“面向二十一世纪课程教材”、“十二五”和“十三五”规划教材、以及获得国家与省（部）奖的高职高专教材，该类教材的数量，原则上不低于专业选用教材数量的70%；优先选用有电子教学资源配套的优质教材；学校严格规范校本教材选用程序，原则上只选用经学校批准立项以教育教学改革主导下的、具有我校教育教学特点与特色的自编校本教材(在建校级及以上教改项目、一流专业（重点培育专业）项目、优质校项目或同级别项目支撑的自编教材；尚无统编教材或难以订购的教材、对接职业标准和岗位要求的产教融合教材、融合现代信息技术教改教材、核心课程配套教材、实验实训指导教材等);未经学校批准立项的自编教材由各相关部门按程序报学校主管领导审批同意后方可征订。

3.更新原则。必须及时反映社会与行业发展，以及专业建设的需要，注重教材的时代性和新颖性，原则上应选用近五年出版的教材。

4.集体原则。各教研室、专业负责人在选用时要征求广大教师意见，集体研究教材选用；各二级学院严格审核教研室选用结果，确保选用质量；教务处在整个过程中通过指导和监管，确保选用程序规范。

5.节约原则。坚持一门课程选用一种教材的原则，教材参考书及其他教参原则上不予征订，如确有需要，经各部门负责人和教务处批准后征订。
6.反馈原则。教务处定期以适当的形式，对教材使用情况进行反馈，征求师生意见，对教师、学生争议大的教材及时组织专家检查，情况属实的，要求部门更换。
二、教材征订程序
教材征订采取填写征订表格和正方教学管理系统录入教材信息的相结合的方式进行。具体操作程序如下：
1.课程所在二级学院专业负责人依据教材征订原则和课程标准等选用教材，填写《广安职业技术学院教材审核表》（附件1），交由教研室主任审核后提交教学秘书填写《广安职业技术学院教材征订汇总表》（附件2），有印刷自编教材要求的还需填写《广安职业技术学院教材印刷明细表》（附件3），教材征订汇总表须报主管教学副院长审核。

2.征订的教材经各部门负责人最终确认后，于12月21日之前将《广安职业技术学院教材审核表》《广安职业技术学院教材征订汇总表》《广安职业技术学院教材印刷明细表》签字盖章的纸质版和电子版交至教务处208室，同时需在教务系统中完成教材信息的填报工作。

3.教务处汇总各部门教材信息，核查无误后报学校教材供应商统一订购。

三、教材征订注意事项

1.此次征订为2019年春季学生用书，各教学单位要严格执行征订程序，从源头上彻底消除错订、漏订、重订现象（注：为避免漏订现象发生，所有课程均需在汇总表中列出，对不选用教材的课程，在“教材名称”栏中注明“不订”字样），同时杜绝跨学期征订教材（上、中、下册等连续教材除外）。

2.各门课程教材需选定“主选教材”和“备选教材”，若出现“主选教材”无法征订情况，则使用《广安职业技术学院教材审核表》中的“备选教材”。

3.《广安职业技术学院教材征订汇总表》中的学生册数、教师册数与正方教学管理系统导出的征订表的相关数据必须一致，教务处最后确定教材征订数量，以《广安职业技术学院教材征订汇总表》汇总后的数据为准。

4.为了保证本次教材按时到位，请各二级学院按时完成，如逾期还未提交或未按照课程教学大纲推荐教材征订教材的二级学院，教务处将追究相关责任。

附件：1. 广安职业技术学院教材审核表
      2. 广安职业技术学院教材征订汇总表
      3. 广安职业技术学院教材印刷明细表
                                                       教务处
                                2018年12月6日
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