	零星实验实训耗材采购申请表

	教研室名称
	
	申报人
	
	联系电话
	

	课程名称
	
	实训项目
	

	学生年级、专业
	
	实训学生人数
	
	实训时间
	

	所需耗材（器材）清单

	耗材名称
	规格/型号（详细说明）
	数量
	单位
	单价（元）（询价）
	合计（元）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	预算资金总计（大写）：

	教研室主任意见
	

	教学副院长意见
	

	院长意见
	

	注：1.需要准备耗材的实训课，指导教师须提前一个月按要求填写《零星实验实训耗材购置申请表》，按程序进行申报；2.耗材采购小组对实训项目和耗材的数量、价格进行核实；3.各二级学院对所需耗材的申报、核实情况做出批示；4.根据批示，按要求进行采购、验收、登记、入库和发放。5.《零星实验实训耗材采购申请表》将作为购买耗材报账的附件、备查；6.此表适用于经费来源为二级预算且预算总金额在3万元以下的耗材采购。


